
 
 
 

INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DA DOCUMENTAÇÃO DE ESTÁGIO 
 
1. DEVERÁ SER ENTREGUE: 3 vias, papel timbrado, carimbado com o CNPJ da 
empresa, e o Plano de Atividades de Estágio (anexo) em 3 vias. 
 
* Não aceitamos ADITIVOS com prazo excedente a 30 dias.  

* A documentação deverá ser assinada pelas partes. (concedente 

e aluno) e posteriormente entregue no setor de estágios. 

* Não serão  aceitos os  ADITIVOS sem as devidas especificações 

acima 

2.  Caso a empresa já possua modelo próprio de TERMO ADITIVO será necessário 
verificar se está de acordo com o modelo da FATEC.  O estagiário não poderá exceder 
a 6 horas diárias de estágio. 

É favor não deixar as assinaturas isoladas do texto do contrato. 

3. Após recebida pela concedente a documentação o estudante deverá dirigir-se ao 
Setor de Estágios da FATEC, submetendo a documentação para apreciação, 
assinatura.  

4. A devolução da documentação será de 15 dias úteis. Após o prazo estipulado, o 
estudante deverá retornar ao Setor de Estágios da FATEC para retirar a documentação, 
somente o próprio aluno poderá retirá-la. 

Obs.: A apresentação da documentação no Setor de Estágios será antes de 
prorrogar as atividades de estágio, no máximo e impreterivelmente, em até 30 
(trinta) dias depois de iniciado com justificativa assinado pelo representante da 
empresa. 

As atividades de estágios são regulamentadas pela Lei nº 11.788/08. 

 

 



 
(Papel timbrado e carimbo do CNPJ - 3 vias) 

MODELO DE TERMO ADITIVO DE PRORROGAÇÃO OU ALTERAÇÃO 
 
Aditamento ao TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO, firmado entre a 
Empresa Concedente _______________, CNJP/MF sob nº .............................. e o 
estudante ESTAGIÁRIO ..................................., aluno regularmente matriculado no 
____ Semestre do  curso de _______________________ , de nível superior, do 
Instituto de ________________________, da FACULDADE DE TECNOLOGIA DE 
SÃO JOSÉ DOS CAMPOS – FATEC, Instituição de Ensino Superior mantida pela 
Instituição de Ensino Superior CEETPS, inscrita no CNPJ nº 62.823.257/0146-65, já qualificados 
respectivamente no Termo de Compromisso de Estágio e Acordo de Cooperação 
assinados entre as partes. 
 
Cláusula I 
 
Este TERMO ADITIVO prorroga a partir de ..../...../........... até o dia ..../..../......., o 
período de estágio estabelecido no referido Termo de Compromisso de Estágio. 
 
Cláusula II 
 
O horário de atividades de estágio na empresa será das ......... horas até às .....  
horas, ou no mínimo/máximo ........... horas semanais/mensais. 
 
Cláusula III 
 
O valor da Bolsa Auxílio Educacional será de R$ .... (...................) por hora/mês de 
estágio cumprida(o) pelo estagiário. 
 
Cláusula IV 
 
Permanecem inalteradas todas as demais disposições do Termo de Compromisso 
de Estágio assinado entre UNIDADE CONCEDENTE e ESTAGIÁRIO, com a 
interveniência da INSTITUIÇÃO DE ENSINO, em ..../...../.......... 
 
E por estarem de inteiro e comum acordo com as condições e dizeres deste TERMO 
ADITIVO, as partes assinam-no em quatro vias de igual teor e forma. 

 
São José dos Campos, ........ de ............ de ......... 

 
 

_________________________________ 
(EMPRESA CONCEDENTE) 

 
 

_______________________________ 
(ESTAGIÁRIO) 

 
 

__________________________ 
(INSTITUIÇÃO DE ENSINO) 

 
 
TESTEMUNAHAS: 
 
 

01) ________________________________ 02) _________________________________ 
 


